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A. PERSYARATAN ADMINISTASI 

1. Persyaratan Uji Baru Perseorangan 

• Surat Permohonan Perorangan Form PP-1.1 – PP.1-4 

• Pindaian Foto KTP Asli bagi WNI atau Paspor bagi WNA 

• Pas Foto ukuran 3x4 

2. Persyaratan Uji Baru Institusi  

• Surat Permohonan Institusi sesuai dengan format PI-1.1 

• Daftar Pemohon Sertifikat Kompetensi sesuai dengan format PI-1.2 

• Data pemohon sertifikat kompetensi untuk Pendaftar Perorangan 

(Format PP-1.1, PP-1.2, PP-1.3, PP-1.4, Pas Foto, dan Pindaian Kartu 

Identitas) 

B. KETENTUAN DOKUMEN 

1. Permohonan Institusi/Perorangan dikirimkan dengan Format PI – 1.1 

yang telah ditandatangani dengan materai 10000, dan Format PI – 1.2 

yang telah ditandatangani dan distampel 

2. Foto KTP harus KTP Asli bukan fotocopy, jika KTP rusak harus 

melampirkan Kartu Keluarga, file dikirimkan dengan format JPG/PDF 

3. Pas Poto ukuran 3x4 dengan proporsi wajah 80% dan latar merah 

4. Mengisi Form. PP-1.1 – PP.1-4 dan ditandatangani dengan materai 

10000 

 


